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Раздел 1. Инструкция по подготовке заявок на участие в конкурсе

1.1.  Общая часть

 1.1.1. Настоящая конкурсная документация определяет условия и порядок проведения открытого конкурса на право заключения муниципального контракта на оказание услуг по организации и проведению продажи муниципального имущества на аукционе в открытой форме подачи предложений по цене в соответствии с Федеральным законом  от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг для государственных и муниципальных нужд» и «Положением «О муниципальном заказе муниципального образования Сертолово Ленинградской области», утвержденным  Решением Совета депутатов муниципального образования Сертолово Ленинградской области от 17.09.2007г. №50.

1.1.2. Заказчик размещения заказа путем проведения открытого конкурса (далее Заказчик) – Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования Сертолово.

1.1.3. Предмет конкурса: оказание услуг по организации и проведению продажи муниципального имущества на аукционе в открытой форме подачи предложений по цене в соответствии с заданием Заказчика (Приложение 1);

1.1.4. Начальная (максимальная) цена муниципального контракта: 5% от суммы, вырученной при продаже муниципального имущества путем проведения аукциона.
1.1.5. Место оказания услуг: Ленинградская область, Всеволожский р-н, г.Сертолово. 
1.1.6. Срок оказания услуг: III – IV квартал 2008 г.
1.1.7. Форма, срок и порядок оплаты: предусмотрено муниципальным контрактом
1.1.8. Источник финансирования заказа: местный бюджет
1.1.9. Цена муниципального контракта является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев, предусмотренных п.3.7.4. настоящей инструкции. Цена контракта формируется с учетом всех расходов исполнителя, включая уплату налогов и других обязательных платежей. 

1.1.10. Конкурс на право заключить муниципальный контракт проводит Комиссия по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг МО Сертолово (далее – Комиссия), действующая на основании Постановления Главы администрации МО Сертолово от 25.09.2007 г. №206.    

1.1.11. Уполномоченным органом на осуществление функций  подготовки размещения заказа путем проведения открытого конкурса является отдел экономики Комитета финансов и экономики администрации МО Сертолово (далее – Организатор конкурса).

1.1.12.  Участники размещения заказа (Претенденты) – юридическое или физическое лицо, претендующее на заключение муниципального контракта.

1.1.13. Претендент  обязан изучить конкурсную документацию. Предоставление неполной информации или подача заявки, не отвечающей требованиям конкурсной документации, может привести к отклонению конкурсной заявки.

1.1.14.   Заказчик не несет ответственности за содержание конкурсной документации, полученной участником конкурса неофициально.

1.2. Разъяснение положений конкурсной документации 

1.2.1. Любой претендент вправе направить в письменной форме организатору конкурса (заказчику)  запрос о разъяснении положений конкурсной документации (далее - запрос).

1.2.2. В течение двух рабочих дней со дня поступления запроса организатор конкурса (заказчик) направляет участнику в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к организатору конкурса не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

1.3.Внесение изменений в конкурсную документацию
1.3.1. Не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок организатор конкурса вправе внести изменения в  конкурсную документацию без изменения предмета конкурса.

1.3.2. Изменения в течение двух рабочих дней направляются организатором конкурса письменно или в форме электронных документов всем претендентам, которым была представлена конкурсная документация.

1.3.3. При внесении изменений в конкурсную документацию срок подачи конкурсных заявок продлевается в соответствии с действующим законодательством.

1.4. Отказ от проведения открытого конкурса 

1.4.1. Организатор конкурса, официально опубликовавший в средствах массовой информации извещение о проведении открытого конкурса, вправе отказаться от проведения открытого конкурса не позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок.

1.4.2. В течение двух дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса организатором конкурса вскрываются конверты с поступившими заявками и направляются соответствующие уведомления всем участникам, подавшим заявки.

1.5. Язык заявки 

1.5.1. Заявка, вся корреспонденция и документация, связанная с этой заявкой, должны быть написаны на русском языке.

1.6. Одно конкурсное предложение от каждого участника 

1.6.1. Каждый участник в составе своей заявки подает одно конкурсное предложение в соответствии с формой №2.
1.7. Затраты на участие в конкурсе

1.7.1. Все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки, несет Претендент. Организатор конкурса не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам независимо от характера проведения и результатов конкурса.

1.8. Оформление и подписание заявки

1.8.1. Для участия в конкурсе претендент подает заявку в срок и по форме, установленной конкурсной документацией. Заявка оформляется в письменной форме, в запечатанном конверте. Претенденту по его требованию,  выдается расписка о получении конверта с заявкой с указанием даты и времени его получения.
1.8.2. Участник должен подготовить и подать в составе заявки оригинал и копию заявки, указав на каждом экземпляре соответственно «Оригинал» или «Копия». В случае расхождения между ними преимущество будет иметь «Оригинал».

1.8.3. Все документы, входящие в оригинал заявки, должны быть надлежащим образом оформлены, должны иметь необходимые для их идентификации реквизиты (дата выдачи, должность и подпись подписавшего лица с расшифровкой, печать – в случае ее наличия). При этом документы, для которых установлены специальные формы, должны быть составлены в соответствии с этими формами. Сведения могут быть впечатаны в формы; допускается заполнять формы от руки печатными буквами синими, черными или фиолетовыми чернилами.

1.8.4. Все страницы заявки, в которые внесены дополнения или поправки, должны быть подписаны уполномоченным лицом участника и заверены печатью (в случае ее наличия).

1.8.5. Документы экземпляра-оригинала заявки представляются в оригинале либо в случаях установленных пунктом 1.11 настоящей инструкции, в заверенных надлежащим образом копиях.

Копия документа считается надлежаще заверенной в случае,  если она заверена на каждой странице подписью уполномоченного лица участника (подпись должна быть расшифрована с указанием фамилии и инициалов) и скреплена печатью участника-юридического лица (в случае наличия печати). Копия документа считается также  надлежаще заверенной в случае,  если она нотариально заверена (в этом случае копия документа не требует заверения подписью уполномоченного лица участника и скрепления печатью участника). 

Использование факсимиле недопустимо, в противном случае такие документы считаются не имеющими юридической силы.

Документ экземпляра-оригинала заявки, представленный с нарушением данных требований, не будет иметь юридической силы.

1.8.6. Все страницы экземпляра-оригинала заявки должны иметь сквозную нумерацию. Первый лист  экземпляра-оригинала заявки должен быть помечен надписью "ОРИГИНАЛ". 

Все страницы экземпляра-копии заявки должны иметь сквозную нумерацию. Первый лист  экземпляра-копии заявки должен быть помечен надписью "КОПИЯ". 

В  случае расхождений конкурсная комиссия и организатор конкурса  следуют оригиналу. 

1.8.7. Документы, включенные в оригинал заявки, представляются в прошитом нитью (бечевкой), скрепленном печатью участника (в случае ее наличия) и подписью уполномоченного лица участника с указанием на обороте последнего листа заявки количества страниц. Конкурсное предложение  должно быть подписано лицом, имеющим полномочия для ее подписания от имени Претендента.

1.8.8. При оформлении копии заявки участник формирует экземпляр копии заявки отдельно. Копия заявки должна быть идентична оригиналу заявки по составу документов и количеству листов и должна состоять из копий всех документов, входящих в состав оригинала заявки, прошита и скреплена печатью участника. 
1.9. Оформление конвертов с заявками 

1.9.1. Претендент помещает оригинал и копию заявки в запечатанный общий внешний конверт и в отдельные внутренние конверты или пакеты. Внутренние конверты помечаются соответственно словами: «ОРИГИНАЛ»  и «КОПИЯ».

1.9.2. На внешнем и внутренних конвертах должно быть указано наименование предмета конкурса и номер лота.
1.9.3.  Претендент вправе не указывать на внешнем конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица).
1.9.4. На внутренних конвертах необходимо указать наименование (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество (для физического лица) участника, а также их адрес. 

1.9.5. Организатор конкурса принимает и регистрирует только запечатанный внешний конверт. Каждый поступивший конверт с заявкой маркируется путем нанесения на конверт индивидуального номера. Поступившие конверты с заявками регистрируются в порядке поступления конвертов с заявками.

1.9.6. Срок поступления заявки определяется по дате и времени регистрации у организатора конкурса, указываемых в расписке в получении конверта.
1.10. Требования к участникам размещения заказа 

1.10.1. Претендент допускается к участию в конкурсе, если он соответствует следующим  требованиям  к участникам конкурса:

1.10.2. Обязательные требования:

1) соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказания услуг, являющихся предметом торгов; 

2) непроведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника  размещения заказа – юридического лица,  индивидуального предпринимателя  банкротом и об открытии конкурсного производства;

3) неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе;

4) отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня  или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

1.10.3. Специальные требования:

   1) отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике размещения заказа.

1.11. Документация, входящая в заявку 

1.11.1. Заявка, подготовленная Претендентом, должна содержать следующие документы:

1. Содержание (опись документов с нумерацией их порядка) заявки, оформляется в соответствии с формой № 1.

2.  Конкурсное предложение, оформляется в соответствии с формой № 2.

3.  Документ, подтверждающий правовой статус участника:

1) для юридических лиц:

Полученная не ранее, чем за шесть месяцев до дня размещения  извещения о проведении конкурса, выписка из Единого государственного реестра юридических лиц в соответствии с приложением N 2 к Правилам ведения единого государственного реестра юридических лиц, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 19.06.2002 N 438 (или нотариально заверенная копия), должна содержать следующие сведения:

а) наименование юридического лица (полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, для коммерческих организаций на русском языке. В случае если в учредительных документах юридического лица его наименование указано на одном из языков народов Российской Федерации и (или) на иностранном языке, указывается также наименование юридического лица на этих языках);

б) организационно-правовая форма;

в) почтовый адрес (место нахождения);

г) способ образования юридического лица (создание или реорганизация);

д) сведения об учредителях (участниках) юридического лица;

е) сведения о прекращении деятельности юридического лица (способ прекращения деятельности юридического лица, дата принятия решения о прекращении деятельности, наименование органа, принявшего решение о прекращении деятельности юридического лица);

ж) размер уставного капитала;

з) сведения о лице, имеющем право без доверенности действовать от имени юридического лица (фамилия, имя, отчество, должность, реквизиты документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации);

и) сведения о лицензиях, полученных юридическим лицом (наименование лицензирующего органа, номер лицензии, дата принятия решения о предоставлении (переоформлении документов, подтверждающих наличие лицензии, приостановлении, возобновлении, аннулировании) лицензии, срок действия лицензии, наименование территории, на которой действует лицензия, лицензируемый вид деятельности), - копии лицензий прилагаются;

к) сведения о филиалах и представительствах юридического лица;

л) коды по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности;

м) номер и дата регистрации юридического лица в качестве страхователя:

-в территориальном органе Пенсионного фонда Российской Федерации;

-в исполнительном органе Фонда социального страхования Российской Федерации;

-в территориальном фонде обязательного медицинского страхования;

н) сведения о банковских счетах юридического лица;

2) для индивидуальных предпринимателей:

 Полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения извещения о проведении конкурса, выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия, оформленная в соответствии с приложением № 5 к Правилам ведения Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и предоставления содержащихся в нем сведений, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 16.10.2003 № 630 «О Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, Правилах хранения в единых государственных реестрах юридических лиц и индивидуальных предпринимателей документов (сведений) и передачи их на постоянное хранение в государственные архивы, а также о внесении изменений и дополнений в постановления Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. N 438 и 439».

3) для иных физических лиц:

  копии документов, удостоверяющих личность. 

4. Документы, подтверждающие правомочность лица, подписавшего конкурсное предложение:

а) в случае, если конкурсное предложение подписал руководитель юридического лица - участника, то представляется документ, подтверждающий правомочность руководителя действовать от имени юридического лица в соответствии с учредительными документами (заверенная подписью руководителя и печатью юридического лица копия);

б) в случае, если конкурсное предложение подписано не руководителем юридического лица – Претендента, представляется нотариально заверенная копия или оригинал доверенности на право подписания конкурсного предложения лицу, подписавшему конкурсное предложение.

5. Копии документов, подтверждающих соответствие услуг являющихся предметом конкурса, требованиям законодательства Российской Федерации, если законодательством Российской Федерации установлены требования к таким услугам.
6. Рекомендуется предоставить справку от налоговых органов об отсутствии задолженности по  налогам, сборам  и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня  или государственные внебюджетные фонды за последний отчетный период.
1.11.2. Непредставление необходимых документов в составе заявки, наличие в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа или о работах, на выполнение которых размещается заказ, является риском участника размещения заказа, подавшего такую заявку, и является основанием для отказа в допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе. 

При этом в случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, предоставленных участником размещения заказа в составе заявки на участие в конкурсе, такой участник может быть отстранен  муниципальным заказчиком, конкурсной комиссией от участия в конкурсе на любом этапе его проведения вплоть до заключения Муниципального контракта.

1.12. Преимущества, предоставляемые осуществляющим производство товаров, работ, оказание услуг учреждениям  уголовно-исполнительной системы и (или) организациям инвалидов

Учреждениям уголовно-исполнительной системы и (или) организациям инвалидов, осуществляющим производство указанных в предмете конкурса услуг, преимущества не предоставляются.

Раздел 2.  Порядок подачи конкурсной заявки

2.1. Срок и место подачи заявок 

2.1.1. Заявки должны быть доставлены Претендентами по адресу:

    г. Сертолово, ул. Молодцова, д.7, корп.2, каб. 17

2.1.2. Дата начала подачи заявок: 

   10 июля 2008 года   

2.1.3. Дата окончания подачи заявок: 


12 августа 2008 года 10 часов 00 мин.

2.2. Изменения в заявках и их отзыв 

2.2.1. Претендент вправе изменить или отозвать свою заявку  в любое время до момента начала процедуры вскрытия конвертов. 

Никакие изменения не могут быть внесены в заявки после истечения установленного срока их подачи.

2.2.2. Регистрация изменений  заявки производится в том же порядке, что и регистрация заявки. Конверты дополнительно маркируются словом "Изменение".

2.2.3. Отзыв заявок осуществляется на основании письменного уведомления Организатора об отзыве своей заявки. 

Раздел 3. Порядок проведения конкурса
3.1. Место, дата и время вскрытия конвертов с заявками.

3.1.1. Вскрытие конвертов с заявками произойдет по адресу:
 г. Сертолово, ул. Молодцова, д.7, корп. 2, каб 21,   

«12» августа 2008 года,  в 10  часов 00 мин

3.1.2. Рассмотрение заявок и подведение итогов конкурса произойдет в сроки, определенные Комиссией в соответствии с законодательством по адресу: г. Сертолово, ул. Молодцова, д.7, корп. 2, каб 21.

3.2. Вскрытие конвертов с заявками 

3.2.1. Претенденты, подавшие заявки, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками, осуществлять аудио- или видеозапись вскрытия конвертов.
Претенденты, пожелавшие принять участие в процедуре вскрытия конвертов с заявками, должны зарегистрироваться, подтвердив тем самым свое присутствие.

3.2.2. В день вскрытия конвертов с заявками непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками, но не раньше времени, указанного в извещении,  Председатель Комиссии объявляет присутствующим при вскрытии таких конвертов Претендентам о возможности подать заявки, изменить или отозвать поданные заявки до вскрытия конвертов с заявками.

3.2.3. С момента начала процедуры вскрытия конвертов (вскрытие первого конверта) Претенденты  не имеют права подать заявки, изменить или отозвать поданные заявки.

3.2.4. Комиссия проверяет сохранность конверта перед вскрытием. Претенденты, присутствующие на процедуре вскрытия конвертов, также могут удостовериться в сохранности представленных конвертов. 

3.2.5. Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника, конверт, с заявкой которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения муниципального контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок, оглашаются при  вскрытии конвертов с заявками и заносятся в протокол вскрытия конвертов, который подписывается присутствующими членами комиссии и Заказчиком.

3.2.6. В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника размещения заказа, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

3.2.7. Заявки, полученные после окончания приема конвертов, вскрываются и в тот же день возвращаются претендентам, подавшим такие заявки.
3.3. Рассмотрение заявок 

3.3.1. Комиссия рассматривает заявки на соответствие требованиям правомочности на участие в конкурсе  и другим требованиям  конкурсной документации, оформляет протокол рассмотрения заявок о допуске Претендента к участию в конкурсе или об отказе ему в допуске.

3.3.2. Срок рассмотрения заявок не может превышать двадцать дней со дня вскрытия конвертов с заявками.
3.3.3. Организатор конкурса вправе запросить у соответствующих органов и организаций сведения о проведении ликвидации участника - юридического лица, подавшего заявку, проведении в отношении такого участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства, о приостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, о наличии задолженностей такого участника по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб.

3.3.4. Претендентам, подавшим заявки и признанным участниками конкурса, и Претендентам, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых  комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания протокола.

3.3.5. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех Претендентов, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного Претендента, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся.

3.3.6. В случае если конкурс признан несостоявшимся и только один Претендент, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса, Заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола, предусмотренного частью 1 настоящей статьи, обязан передать такому участнику конкурса проект контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект контракта, прилагаемый к конкурсной документации.
3.4. Основания отклонения заявок 

3.4.1. При рассмотрении заявок участник не допускается  комиссией к участию в конкурсе в случае:

1) Заявка не соответствует формальным требованиям конкурсной документации.

2)  Отсутствует или не в надлежащем виде или неполно оформлен какой-либо документ (копия документа), предусмотренный конкурсной документацией, либо выявлена недостоверность сведений, содержащихся в указанных документах.

3)  Отсутствует или в не надлежащем виде или неполно оформлена какая-либо форма, предусмотренная конкурсной документацией.
4)  Участник не соответствует требованиям правомочности на участие в конкурсе. 

5) Заявка не соответствует техническому заданию конкурсной документации либо товар, работа, услуга, являющиеся предметом конкурса, не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации, если законодательством Российской Федерации установлены такие требования.

6)  Цена заявки  превысит начальную цену муниципального  контракта, указанную в извещении.

7)  Представленные в заявке расчеты и обоснования содержат грубую арифметическую или техническую ошибку, исправление которых меняет технические характеристики или цену заявки.

3.4.2. Комиссия вправе признать заявку соответствующей требованиям конкурсной документации и участник может быть допущен к участию в конкурсе, если заявка содержит незначительные отклонения от требований конкурсной документации, которые существенно не меняют характеристик, условий и иных требований, предусмотренных конкурсной документацией.

3.5. Критерии оценки заявок

3.5.1. Критерии оценки заявок, предложенных участником конкурса при условии соответствия всем требованиям конкурсной документации:

· минимальная фиксированная цена муниципального контракта.
3.6. Оценка и сопоставление заявок, порядок определения

победителя конкурса 

3.6.1. Комиссия по размещению заказов в течение десяти дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок, осуществляет  оценку и сопоставление заявок участников на основе цен, указанных в заявках.
3.6.2. Присуждение заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров по степени выгодности для заказчика производится обратно пропорционально указанным в них ценам контракта. Первое место присуждается наиболее выгодной для заказчика заявке, содержащей лучшие условия исполнения контракта и наименьшую предложенную цену контракта.

3.6.3. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения контракта, победителем конкурса признается участник, заявка которого поступила ранее других.

3.6.4. Конкурсная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол составляется в двух экземплярах и подписывается всеми присутствующими членами комиссии и Заказчиком.

3.6.5.  Один экземпляр протокола и проект контракта, в который включаются условия исполнения контракта, предложенные Победителем в конкурсной заявке, в течение трех дней со дня подписания, передается Победителю конкурса для заключения муниципального контракта.

3.7.  Заключение муниципального контракта 

3.7.1. По итогам проведения процедуры размещения муниципального заказа, Заказчик заключает муниципальный контракт с победителем конкурса на условиях, содержащихся в конкурсной документации и заявке победителя конкурса не ранее, чем через десять дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок.

3.7.2. В случае, если победитель конкурса в установленный срок,  не представил заказчику подписанный муниципальный  контракт, переданный ему Заказчиком,  победитель конкурса признается уклонившимся от заключения  контракта.

3.7.3. В случае если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения муниципального контракта, заказчик вправе  заключить муниципальный контракт с участником конкурса, заявке которого присвоен второй номер. 
3.7.4. Заказчик по согласованию с исполнителем в ходе исполнения контракта вправе изменить не более чем на десять процентов предусмотренный контрактом объем услуг при изменении потребности в услугах, на выполнение которых заключен контракт, или при выявлении потребности в дополнительном объеме услуг, не предусмотренных контрактом, но связанных с услугами, предусмотренными контрактом. При выполнении дополнительного объема таких услуг, заказчик по согласованию с исполнителем вправе изменить первоначальную цену контракта пропорционально объему таких услуг, но не более чем на десять процентов такой цены контракта, а при внесении соответствующих изменений в контракт в связи с сокращением потребности в выполнении таких услуг, заказчик обязан изменить цену контракта в соответствии с действующим законодательством.
3.7.5. Правоотношения между заказчиком и победителем конкурса по предмету конкурса возникают после подписания муниципального контракта и регулируются законодательством Российской Федерации.

3.8. Обжалование действий (бездействий)

Заказчика, конкурсной комиссии.
3.8.1. Любой участник размещения заказа (Претендент) имеет право обжаловать в судебном порядке действия (бездействия) заказчика, конкурсной комиссии, если такие действия (бездействия) нарушают права и законные интересы участника размещения заказа.

Образцы форм для заполнения к конкурсной документации

для проведения открытого конкурса на право заключения 
муниципального контракта на оказание услуг по организации 

и проведению продажи муниципального имущества на аукционе 

в открытой форме подачи предложений по цене
Форма № 1

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

представляемых для участия в открытом конкурсе на право заключения муниципального контракта на оказание услуг по организации и проведению продажи муниципального имущества на аукционе в открытой форме подачи предложений по цене
Настоящим ______________________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                         

                                             (наименование участника размещения заказа)
подтверждает, что для участия в открытом конкурсе на право заключения муниципального контракта на  оказание услуг по организации и проведению продажи муниципального имущества на аукционе в открытой форме подачи предложений по цене направлены нижеперечисленные документы и формы и что содержание описи и состав заявки на участие в конкурсе совпадают. 
	№ п\п
	Наименование
	Кол-во

страниц

	1. 1
	Конкурсное предложение (по форме №2)
	

	2. 
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная ФНС России (для юридических лиц), или нотариально заверенная копия такой выписки.
	

	3. 
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная ФНС России (для индивидуальных предпринимателей), или нотариально заверенная копия такой выписки.
	

	4. 
	Документы, подтверждающие правомочность лица подписавшего, конкурсное предложение.
	

	5. 
	Справка от налоговых органов об отсутствии задолженности по налогам и сборам
	

	6. 
	Копии действующих лицензий.
	

	7. 
	Другие документы, прикладываемые по усмотрению участником конкурса
	


Форма должна быть подписана уполномоченным лицом участника и скреплена печатью участника - юридического лица (в случае наличия печати) 

Форма № 2

Дата ________

В  комиссию по размещению муниципального заказа МО Сертолово

	Адрес: 
	г. Сертолово, Ленинградская область, ул. Молодцова д.7, корп. 2


Конкурсное предложение 
на участие в открытом конкурсе на право заключения муниципального контракта на оказание услуг по организации и проведению продажи муниципального имущества на аукционе в открытой форме подачи предложений по цене
1. Изучив конкурсную документацию на право заключения вышеупомянутого контракта, а также применимые к данному конкурсу законодательство и нормативно-правовые акты _________________________________________________________________
                                                  (наименование участника размещения заказа)

в лице,_____________________________________________________________________

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица для  юридического лица)

сообщает о согласии участвовать в конкурсе на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку.

2. Мы согласны оказать услуги в соответствии с требованиями конкурсной документации и на условиях, которые мы представили в настоящем предложении:

	№ п/п
	Наименование критерия оценки

	Значение критерия оценки

	Примечание

	1
	2
	3
	4

	1
	Цена контракта

( с учетом НДС)
	__% от суммы, вырученной при продаже муниципального имущества путем проведения аукциона
	


3. Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в конкурсной документации.

4. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расходы на оказание услуг, то услуги будут в любом случае оказаны в полном соответствии с заданием Заказчика в пределах предлагаемой нами стоимости контракта.
5. Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство оказать услуги в соответствии с требованиями конкурсной документации, согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в контракт.
6. Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении ________________________________________________________________                                                 

            (наименование организации- участника размещения заказа.)
не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает ___________________________________ % 

                                                                           (значение указать цифрами и прописью)
балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

7. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право Муниципального заказчика  не противоречащее требованию о формировании равных для всех участников конкурса условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.

8. В случае если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать Контракт с Комитетом по управлению муниципальным имуществом муниципального образования Сертолово, в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями наших предложений, общий срок заключения Муниципального Контракта должен составлять не менее чем десять дней и не должен превышать двадцать дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. 
9. В случае если наши предложения будут лучшими после предложений победителя конкурса, а победитель конкурса будет признан уклонившимся от заключения муниципального контракта с Комитетом по управлению муниципальным имуществом муниципального образования Сертолово, мы обязуемся подписать данный контракт на оказание услуг в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями нашего предложения по цене и срокам оказания услуг.

 10. Мы извещены о включении сведений 
_______________________________________________________________ 

(наименование, Ф.И.О. участника размещения заказа)
 в Реестр недобросовестных поставщиков в случае уклонения нами от заключения муниципального контракта.

11. Юридический и фактический адреса:

 Телефон/факс:

ИНН:

КПП:

Банковские реквизиты: 

12. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: _______________________________________________________________

13. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи на ___стр.

Участник размещения заказа (уполномоченный представитель)                                   

                                                           _________________ (Фамилия И.О.)

                        (подпись)

Главный бухгалтер              ___________________(Фамилия И.О.)

МП 
    



              (подпись)
Приложение 1

Техническое задание

на оказание услуг по организации и проведению продажи муниципального имущества на аукционе в открытой форме подачи предложений по цене.

1. Основания для оказания услуг              

Федеральный закон «О приватизации государственного и муниципального имущества» от 21.12.2001 г. № 178-ФЗ.

         Решение Совета депутатов МО Сертолово Ленинградской области от 27.05.2008 года № 45 «Об утверждении условий приватизации муниципального имущества»


2.Организация - заказчик                 

Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования Сертолово 

3. Предмет контракта                                 

Организация и проведение продажи муниципального имущества на аукционе в открытой форме подачи предложений по цене.

4. Исполнитель             

Отбирается на конкурсной основе, в порядке установленном Федеральным законом от 21.07.05 г. №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказания услуг для государственных и муниципальных нужд».

5. Виды услуг                                 

Разработка комплекта документации об аукционе; подготовка, публикация и размещение извещения о проведении открытого аукциона, информации об итогах проведения аукциона, сведений о победителе в официальном печатном издании администрации МО Сертолово Ленинградской области и на официальном сайте администрации МО Сертолово Ленинградской области; обеспечение своевременного размещения  документации об аукционе, отказа от проведения аукциона, внесение изменений в документацию об аукционе на официальном сайте администрации МО Сертолово Ленинградской области; осуществление организационно–технического обеспечения аукционной комиссии и участие в работе комиссии – представитель специализированной организации является секретарем аукционной комиссии; принятие и регистрация заявок на участие в аукционе, предоставление заинтересованным лицам документации об аукционе; ведение протоколов заседаний аукционной комиссии; размещение протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе, протокола аукциона на официальном сайте администрации МО Сертолово Ленинградской области; осуществление публикации протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе, протокола аукциона в официальном печатном издании администрации МО Сертолово Ленинградской области; передача в аукционную комиссию заявок на участие в аукционе и прилагаемых к ним документов; предоставление и разъяснение сведений участникам аукциона об условиях и порядке проведения аукциона; извещение заинтересованных лиц о не допуске к участию в аукционе; извещение участников аукциона и победителя аукциона; выполнение иных функций, связанных с обеспечением проведения аукциона.
6. Основные требования при 

оказании услуг
         Все услуги должны выполнятся в строгом соответствии с действующим законодательством РФ.                  
7. Сроки оказания услуг                                III – IV квартал


                                                                           Срок составления конкурсной документации – не более 5 рабочих дней с момента получения задания на проведение аукциона.

8. Начальная (максимальная)

цена контракта

В размере не более 5% от суммы вырученной при продаже муниципального имущества путем проведения аукциона.

9. В цену контракта включается          

Все затраты Исполнителя, включая уплату налогов и других обязательных платежей.

10. Порядок оплаты:                                     

Окончательный расчет после подписания актов приема – сдачи оказанных услуг и поступления денежных средств от продажи муниципального имущества в течение 30 рабочих дней.

Приложение 2

Проект

Муниципальный контракт  №______________  
г. Сертолово                                                                                                             «__ » ________ 2008г.

Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования Сертолово, в лице заместителя главы администрации – председателя КУМИ МО Сертолово, Рудь Надежды Ивановны, действующего на основании Положения о комитете по управлению муниципальным имуществом, ИНН 4703034875, запись в Единый государственный реестр юридических лиц Инспекцией Федеральной налоговой службы по Всеволожскому району Ленинградской области за основным государственным регистрационным номером 1024700565207, именуемый в дальнейшем «Заказчик», с одной стороны, и _____ «___________», в лице ________________________, действующего на основании ____________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», с другой стороны, совместно именуемые далее «Стороны», заключили настоящий Контракт о нижеследующем:

1. Предмет контракта

1.1
 Основанием для заключения настоящего Контракта является решение Комиссии по размещению заказов для муниципальных нужд МО Сертолово о признании Исполнителя победителем конкурса (протокол № ____ от «___» ___________  2008 г.).

1.2. Исполнитель  обязуется оказать услуги по организации и проведению продажи муниципального имущества на аукционе в открытой форме подачи предложений по цене, своими силами и средствами, согласно утвержденного Заказчиком технического задания (Приложение 1 к настоящему Контракту),  а Заказчик обязуется создать Исполнителю необходимые условия для оказания услуг, принять их результат и оплатить оказанные услуги.

1.3. Предусмотренные настоящим контрактом услуги оказываются в полном соответствии с нормативно–правовыми актами Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Лен. области, распорядительными и организационными документами органов местного самоуправления, действующими на момент заключения контракта. 

1.4. Исполнитель обязуется провести открытый аукцион по продаже муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности Заказчику рыночной стоимостью 94 763 268 (Девяносто четыре миллиона семьсот шестьдесят три тысячи двести шестьдесят восемь) рублей согласно прилагаемому перечню (данные представлены в Отчёте об определении рыночной стоимости имущества  от 27.05.2008 года).

2. Цена Контракта и порядок расчетов

2.1. Цена настоящего Контракта составляет 5 % от суммы, вырученной при продаже муниципального имущества путём проведения открытого аукциона.

Начальная цена имущества определяется в размере его оценочной стоимости
2.2. Цена Контракта является фиксированной и изменению не подлежит на весь период действия настоящего Контракта, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством.

2.3. Основанием для оплаты оказанных услуг являются: счет-фактура и Акт сдачи-приема оказанных услуг, подписанные Сторонами.

2.4. Оплата за оказанные услуги производится в течение 30 рабочих дней после подписания Сторонами Акта сдачи-приемки оказанных услуг. Оплата по настоящему Контракту производится путем безналичного перечисления  денежных сумм на счет Исполнителя, указанный в п.11 настоящего Контракта. 
Заказчик _____________                                                                   Исполнитель ___________
3. Сроки оказания услуг

3.1. Срок оказания услуг по настоящему Контракту: 3-ий – 4-ый кварталы 2008 года

4. Права и обязанности Сторон

4.1. Исполнитель обязан: 
4.1.1. Определить место, дату начала и окончания приема заявок, место и дату проведения аукциона.

         4.1.2. Обеспечить подготовку документации, необходимой для проведения аукциона, в том числе положения о проведении аукциона, формы заявки, текста договора задатка, формы журнала учета заявок, формы протокола приема заявок, формы уведомления претендентов, признанных участниками аукциона и не допущенных к участию в аукционе, формы протокола об итогах аукциона.
          4.1.3. Организовать подготовку и публикацию извещения о проведении аукциона в средствах массовой информации не позднее, чем за 30 (тридцать) дней до проведения аукциона.

         4.1.4. Информировать претендентов об условиях ознакомления с продаваемым имуществом.

         4.1.5. Обеспечить условия для ознакомления претендентов с документацией, необходимой для проведения аукциона, требованием по ее оформлению и осуществить рассылку документации претендентам по их письменному запросу.                        

         4.1.6. Принимать от претендентов заявки на участие в аукционе и прилагаемые к ним документы по составленной ими описи или отказывает им в приеме заявок.
        4.1.7. Вести регистрацию заявок по мере их поступления в журнале учета заявок.

         4.1.8. Принимать решение и уведомляет претендентов о допуске к участию в аукционе или об отказе в допуске к участию.

        4.1.9. Осуществлять организационно–техническое обеспечение аукционной комиссии и участие в работе комиссии – представитель специализированной организации является секретарем аукционной комиссии.
       4.1.10. Подписать протокол об итогах аукциона.
       4.1.11. В течение 5 (пяти) банковских дней с даты подписания договора купли-продажи перечислить Заказчику задаток победителя аукциона в счет оплаты приобретенного имущества.

       4.1.12. Сообщить Заказчику по его требованиям сведения о ходе исполнения настоящего соглашения.

        4.1.13. В течение 2 (двух) рабочих дней с момента проведения аукциона  направить Заказчику протокол о результатах аукциона, в том числе по факсимильной связи.

      4.1.14. В течение 5 (пяти) рабочих дней, представить Заказчику:
      4.1.14.1. Отдельный Отчет Исполнителя о выполнении настоящего соглашения по продаже имущества, который должен содержать следующие реквизиты:
· название документа;
· дату составления документа;
· название Исполнителя;
· перечень действий, осуществленных во исполнение настоящего Соглашения;
· расчет вознаграждения Исполнителя;
· наименование должностей лиц Исполнителя, которые составили документ, и их личные подписи.
4.1.14.2. Акт приема-сдачи оказанных услуг по продаже имущества.
4.1.14.3. Счет-фактуру на оплату вознаграждения Исполнителя по продаже имущества.
Заказчик _____________                                                                   Исполнитель ___________
4.1.15. Представить Заказчику отчет об итогах аукциона в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента подведения итогов аукциона, в случае, если аукцион не состоялся.
4.1.16. Выполнять иные функции, связанные с обеспечением проведения аукциона.
4.1.17. Обеспечить сохранность документов, получаемых и составляемых в ходе проводимой работы и не разглашать их содержания без согласия Заказчика, за исключением случаев, предусмотренных законодательными актами Российской Федерации, независимо от продолжения или прекращения отношения с Заказчиком и без ограничения сроком давности.

4.2. Заказчик обязан:

4.2.1. Создать комиссию по проведению аукциона (далее именуется – комиссия) и утвердить ее состав.

4.2.2.
 Опубликовать на официальном сайте Администрации муниципального образования Сертолово Ленинградской области извещение об итогах аукциона в течение 3 (трех) дней после подписания протокола об итогах аукциона.
4.2.3.
В течение 5 (пяти) рабочих дней с даты подписания настоящего контракта предоставить Исполнителю копии правоустанавливающих документов на продаваемое имущество, заверенные надлежащим образом.
4.2.4.
Подписать с победителем аукциона, указанным в протоколе об итогах аукциона, договор купли-продажи.
4.2.5.
После подписания договора купли-продажи с победителем аукциона в течение 2 (двух) календарных дней направить Исполнителю по факсу уведомление о дате подписания договора купли-продажи имущества.
4.2.6. При получении от победителя аукциона оплаты за имущество, реализованное на аукционе, в течение 2 (двух)  календарных дней направить Исполнителю по факсу уведомление об оплате имущества, а также копии платежных поручений или иных документов, подтверждающих сроки и сумму оплаты.
4.2.7. Утвердить отчеты Исполнителя о выполнении настоящего соглашения и подписывает акт приема-сдачи выполненных услуг  в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента их получения от Исполнителя, либо в тот же срок передает Исполнителю  свои мотивированные письменные возражения. В случае не поступления мотивированных письменных возражений от Заказчика в указанный срок, отчет Исполнителя и услуги, указанные в акте, считаются принятыми.
4.2.8. Оплатить оказанные Исполнителем услуги в размерах и в сроки, установленные настоящим Контрактом.
4.2.9. В случае установления фактов, свидетельствующих о том, что продажа имущества не состоялась по причине не исполнения Исполнителем своих обязанностей по настоящему Контракта, Заказчик направляет Исполнителю уведомление об отказе от настоящего Контракта. В этом случае вознаграждение Исполнителю не выплачивается. 

5. Ответственность Сторон

5.1. В случае нарушения Исполнителем конечных сроков оказания услуг, указанных в настоящем контракте, Исполнитель обязан уплатить Заказчику неустойку (пени). Неустойка (пени) начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательств, предусмотренных настоящим контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного настоящим контрактом срока исполнения обязательств. Размер неустойки (пеней) составляет две трехсотых действующей на день уплаты неустойки (пеней) ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации. Исполнитель освобождается от уплаты неустойки (пеней), если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине Заказчика. 
Заказчик _____________                                                                   Исполнитель ___________
5.2. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательства, предусмотренного настоящим контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплату неустойки (пени).  Неустойка (пени) начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательств, предусмотренных настоящим контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного настоящим Контрактом срока исполнения обязательств. Размер неустойки (пеней) составляет одну трехсотую действующей на день уплаты неустойки (пеней) ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации. Заказчик освобождается от уплаты неустойки (пеней), если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине Исполнителя. 

5.3. Ответственность Сторон в иных случаях определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.4. Уплата неустойки или возмещение убытков не освобождает Стороны от исполнения обязательств по настоящему контракту или устранения нарушений.

6. Действие обстоятельств непреодолимой силы.

6.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение своих обязательств по настоящему контракту, обусловленное действием обстоятельств непреодолимой силы, т.е. чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств, возникших помимо воли и желания Сторон и которые нельзя предвидеть или избежать, в том числе объявленная или фактическая война, гражданские волнения, эпидемии, блокада, эмбарго, пожары, землетрясения, наводнения и другие природные стихийные бедствия, а также издание актов государственных органов.

6.2. Свидетельство, выданное соответствующим компетентным органом, является достаточным подтверждением наличия и продолжительности действия непреодолимой силы.

6.3. Сторона, не исполняющая обязательств по настоящему контракту вследствие действия непреодолимой силы, должна незамедлительно известить другую Сторону о таких обстоятельствах и их влиянии на исполнение обязательств по Контракту, с предоставлением документов, выданных соответствующими компетентными органами. Допускается извещение Стороны с использованием факсимильного оборудования, с обязательным получением уведомления от другой Стороны.

6.4. Если обстоятельства непреодолимой силы действуют на протяжении 3-х (трех) последовательных месяцев, настоящий Контракт может быть расторгнут любой из Сторон путем направления письменного уведомления другой Стороне.

7. Порядок разрешения споров.
7.1.Все споры и разногласия, возникающие между Сторонами по настоящему контракту или в связи с ним, разрешаются путем переговоров между ними.

7.2.В случае невозможности разрешения разногласий путем переговоров они  подлежат рассмотрению в арбитражном суде Санкт-Петербурга и Ленинградской области согласно порядку, установленному законодательством Российской Федерации.
8. Конфиденциальность.

8.1. Стороны обязаны сохранять строгую конфиденциальность информации, полученной в ходе исполнения настоящего контракта и принять все возможные меры, чтобы предохранить полученную информацию от разглашения.

8.2. Передача конфиденциальной информации третьим лицам, опубликование или Заказчик _____________                                                                   Исполнитель ___________
иное разглашение такой информации могут осуществляться только с письменного согласия другой Стороны независимо от причины прекращения действия настоящего контракта. 
8.3. Ограничения относительно разглашения информации не относятся к общедоступной информации или информации, ставшей таковой не по вине Сторон, а также к информации, ставшей известной Стороне из иных источников до или после ее получения от другой Стороны.

8.4 Исполнитель не несет ответственности в случае передачи информации государственным органам, имеющим право ее затребовать в соответствии с законодательством Российской Федерации.

9. Срок действия контракта.

9.1. Настоящий контракт вступает в силу со дня его подписания.

9.2. Контракт действует до полного исполнения сторонами обязательств по контракту.
10. Прочие условия.
10.1. В случае изменения у какой-либо из Сторон местонахождения, названия, банковских реквизитов и прочего, Сторона обязана  в течение 10 (десяти) дней письменно известить об этом другую Сторону, прием в письме необходимо указать, что изменения являются неотъемлемой частью настоящего контракта.
10.2. Настоящий контракт составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

10.3. Неотъемлемой частью настоящего контракта является задание Заказчика согласно приложению № 1. 
10.4. Вопросы, не урегулированные настоящим контрактом, разрешаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

11. Юридические адреса и банковские реквизиты сторон.

ЗАКАЗЧИК





             ИСПОЛНИТЕЛЬ

	Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования Сертолово
ИНН 4703034875  КПП 470301001

188650 Ленинградская область, г.Сертолово

ул. Молодцова д. 7 корпус 2    

Отделение по г.Сертолово Управления 
Федерального казначейства по Ленинградской
области (ОФК 19, КУМИ МО Сертолово)

счет 40204810900000001102

В ГРКЦ ГУ Банка России по
 Ленинградской области  г. Санкт-Петербург   

БИК 044106001


	Заместитель главы администрации – председатель КУМИ МО Сертолово

______________________ /Рудь Н.И../

                  м.п.


	Реестровый номер контракта___________________


	
	______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________

______________________

_________________ /__________./

               м.п.


Муниципальный заказчик ______________                                                                                                                                                                   
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