ИЗВЕЩЕНИЕ О ЗАПРОСЕ КОТИРОВОК
на право заключения муниципального контракта на оказание услуг
 по обработке документов архива
Заказчик: Администрация муниципального образования Сертолово Ленинградской области,  адрес: 188650, Ленинградская область, г.Сертолово, ул. Молодцова д.7, корп.2,  тел./факс 593-38-56. Контактное лицо: Веселов Владимир Васильевич.
Уполномоченный орган на осуществление функций по размещению муниципального  заказа: отдел экономики Комитета финансов и экономики Администрации МО Сертолово, адрес: 188650, Ленинградская область, г.Сертолово, ул. Молодцова д.7, корп.2, каб. 17, тел/факс 593-39-13.  Контактное лицо: Спиридонова Татьяна Александровна.
Источник финансирования: бюджет МО Сертолово на 2008г.
Предмет контракта: оказание услуг по обработке документов архива в соответствие с заданием заказчика (Приложение 1).
Место оказания услуг: Ленинградская область, Всеволожский р-н, г.Сертолово, ул. Молодцова д.7, корп.2.
Срок оказания услуг: с момента заключения муниципального контракта до 10.12.2008 г. 
Максимальная (начальная) цена контракта: 168705,0 (Сто шестьдесят восемь тысяч семьсот пять) рублей. В цену контракта включаются все затраты исполнителя, включая налоги, сборы и другие обязательные платежи.

Срок и условие оплаты оказанных услуг: предусмотрены муниципальным контрактом.

Дата размещения на сайте www.mosertolovo.ru: «07» октября 2008 года.
В   случае   Вашего  согласия  принять  участие  в   оказании указанных услуг просим представить котировочную заявку по форме согласно Приложению 2 по адресу: 188650, Ленинградская область, г. Сертолово, ул. Молодцова, д. 7, корп.2, каб.17
в срок до «13» октября 2008г., 16 час. 00 мин.

Котировочные заявки будут рассмотрены «14» октября 2008 года  по адресу: 188650, Ленинградская область, г. Сертолово, ул. Молодцова, д.7, корп.2, каб.21
Котировочные заявки, поданные после дня окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о проведении запроса котировок, не рассматриваются и в день их поступления возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки. По результатам рассмотрения котировочных заявок, Заказчик вправе обосновано отклонить все котировочные заявки.

Победителем будет признан участник, чья котировочная заявка соответствует предъявляемым требованиям задания заказчика и цена, которой будет наименьшей. Муниципальный контракт с Победителем будет заключен в течение 20 дней со дня подписания протокола оценки котировочных заявок, но не ранее, чем через 5 дней со дня размещения на сайте www.mosertolovo.ru указанного протокола. 
При размещении заказа не предоставляются преимущества учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы и организациям инвалидов.
Обязательные приложения к извещению:

Приложение 1 – Задание заказчика
Приложение 2 – Форма котировочной заявки

Приложение 3 – Проект муниципального контракта

От муниципального заказчика

Глава администрации МО Сертолово  ________________________ Ю.А. Ходько
Приложение 1

ЗАДАНИЕ 
на оказание услуг по обработке документов архива
	1
	Основания
	Основные правила работы архивов организаций. (Одобрены решением Коллегии Росархива от 06.02.2002 г.)

	2
	Организация заказчик
	Администрация МО Сертолово 

	3
	Место оказания услуг
	Ленинградская область, Всеволожский р-н, г.Сертолово, ул. Молодцова д.7, корп.2.

	4
	Исполнитель
	Отбирается в порядке, установленном Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

	5
	Предмет контракта
	Обработка архивного фонда:
- Переплет в картонные крышки А5, А4 – 155 папок;

- Переплет в картонные крышки А3 – 5 дел;

- Научно-техническая обработка документов (разброшюровка, мелкий ремонт, корректировка формирования, фальцовка, наращивание листов) – 160 дел;

- Полное оформление обложки рукописным способом – 160 дел;

- Экспертиза научно-практической ценности документов с полистным просмотром и отбором документов по срокам хранения – 50 дел;

- Составление и оформление акта о выделении к уничтожению документов и дел – 1 дело;
- Уничтожение документов – 200 кг;

- Составление архивной описи дел постоянного срока хранения – 1 опись;

- Составление архивной описи дел по личному составу – 1 опись;

- Оформление предисловий к описям – 2 шт.;

- Составление номенклатуры дел и заверка в архиве-кураторе – 1 опись;

- согласование описей с архивом администрации «Всеволожский муниципальный район» - 2 согласования.

	6
	Основные требования
	Представить отчет об исполнении услуг и иные документы, необходимые для обеспечения контроля за расходованием бюджетных средств.

	7
	Сроки оказания услуг
	С момента заключения контракта по 10.12.2008 г.

	8
	Начальная (максимальная) цена контракта
	168705,00 руб.

	9
	В цену контракта включаются
	Все затраты исполнителя

	10 
	Порядок оплаты
	Аванс 30% от стоимости услуг, окончательный расчет после подписания актов приема-сдачи оказанных услуг в течение 5 рабочих дней.


Муниципальный заказчик ____________________
Приложение 2

В  Комиссию по размещению 

муниципального заказа МО Сертолово

Ленинградской области
Котировочная заявка

<____>_______________200__г.

Уважаемые господа!

наименование, местонахождение  (для юридического лица), ФИО, место жительства (для физического лица, индивидуального предпринимателя), телефон, факс,
_____________________________________________________________________________
банковские реквизиты

_____________________________________________________________________________

ИНН    КПП
_____________________________________________________________________________________________

изучив  извещение о   запросе   котировок,    предлагаем  оказать услуги:

по обработке документов архива
на сумму  ____________________________________________________________________

                                                                   (указать сумму цифрами и словами)
Мы обязуемся, в случае принятия нашей котировочной заявки, оказать услуги в соответствии с заданием заказчика, приведенным в запросе котировок и согласны с имеющимся в нем порядком платежей и условиями муниципального контракта.

Цена предлагаемых услуг, приведенная в котировочной заявке, фиксированная, указана с учетом затрат на уплату налогов, сборов  и других обязательных платежей.

Мы признаем, что направление заказчиком запроса котировки  цен и предоставление нами котировочной заявки не накладывает на стороны никаких дополнительных обязательств.


Приложения*:

1.

2.

___________________________________                  ______________________________

(должность руководителя, подпись, ФИО, печать)

* Документы, прикладываемые по усмотрению участником запроса котировок

Муниципальный заказчик ____________________
Приложение 3
Проект

Муниципальный контракт  №______________  
г. Сертолово                                                                                                                     «__ » ________ 2008г.

Администрация муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области, именуемая в дальнейшем Заказчик, в лице Главы администрации муниципального образования Сертолово Ленинградской области Ходько Юрия Алексеевича, действующего на основании Положения об администрации муниципального образования Сертолово Ленинградской области, ИНН 4703083424, запись в Единый государственный реестр юридических лиц внесена 30.12.2005 года Инспекцией Федеральной налоговой службы по Всеволожскому району Ленинградской области за основным государственным регистрационным номером 1054700123510, свидетельство серии 47 № 00348838, с одной стороны, и «_________________», именуемый в дальнейшем Исполнитель, в лице __________________________________________________, действующего на основании Положения (Устава), ИНН ____________ с другой стороны, именуемые в дальнейшем Стороны, с соблюдением требований Федерального закона «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» № 94-ФЗ от 21.07.2005 года, заключили настоящий Контракт о нижеследующем:
1. Предмет контракта

1.1.  Основанием для заключения настоящего Контракта является решение Комиссии по размещению заказов для муниципальных нужд МО Сертолово о признании Исполнителя победителем запроса котировок (Протокол №___ от «__» _______2008г.).
1.2. Исполнитель обязуется по заданию Заказчика (Приложение 1) оказать услуги по обработке документов архива, а Заказчик обязуется создать Исполнителю необходимые условия для оказания услуг, принять их результат и оплатить оказанные услуги.

1.3. Предусмотренные настоящим Контрактом услуги оказываются в полном соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации и других нормативно-правовых документов.

             2. Сроки оказания услуг
2.1. Сроки оказания услуг по настоящему Контракту: с момента заключения настоящего Контракта по 10.12.2008 г. 
2.2. Стороны вправе по взаимному соглашению в порядке статьи 708 ГК РФ путем заключения дополнительного соглашения изменять сроки выполнения работ, указанные в настоящем Контракте.

3. Цена контракта и порядок расчетов

3.1. Цена настоящего Контракта составляет ______ (_______________рублей), в том числе НДС по ставке 18%.

3.2. Цена Контракта является фиксированной и изменению не подлежит на весь период действия настоящего Контракта, за исключением случаев, установленных действующим законодательством Российской Федерации.

3.3. Услуги оплачиваются Заказчиком в строгом соответствии с объемами и источниками выделенных бюджетных ассигнований. 

3.4. После заключения настоящего Контракта, Заказчик, по заявке Исполнителя, производит выплату аванса в размере  30% от общей цены Контракта. 

3.5. Окончательный расчет за оказанные услуги производится в течение 5 рабочих дней после подписания Сторонами Акта приема-сдачи оказанных услуг, с учетом ранее произведенных платежей в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств. 
Основанием для оплаты оказанных услуг являются Акт приема-сдачи оказанных услуг, счет, счет-фактура и иные документы, подтверждающие расходы Исполнителя, подписанные Сторонами. 

_________________Заказчик                                                       ________________Исполнитель 
Муниципальный заказчик _____________________
3.6. Оплата по настоящему Контракту производится путем безналичного перечисления  денежных сумм на счет Исполнителя, указанный в п.12 настоящего Контракта.

3.7. Услуги, оказанные Исполнителем с отклонениями от задания заказчика, действующего законодательства Российской Федерации и других нормативно-правовых документов, не подлежат приемке и оплате Заказчиком до устранения Исполнителем обнаруженных недостатков.    

4. Права и обязанности Сторон

 4.1. Заказчик обязан:

 4.1.1. Предоставлять Исполнителю информацию, относящуюся к предмету настоящего Контракта.

4.1.2. Осуществлять контроль за ходом оказания услуг, не вмешиваясь в область профессиональной компетенции Исполнителя.

4.1.3. Оплатить оказанные Исполнителем услуги в размерах и в сроки, установленные настоящим Контрактом.

         4.2. Исполнитель обязан:

4.2.1. Оказать предусмотренные настоящим Контрактом услуги, обеспечив их надлежащее качество в соответствии с заданием Заказчика (Приложение 1), соответствующими нормами и правилами, в сроки, установленные настоящим Контрактом.

4.2.2. Немедленно письменно предупредить Заказчика при обнаружении не зависящих от Исполнителя обстоятельств, которые могут привести к ухудшению качества услуг, либо создают невозможность их завершения в срок.

4.2.3. Предоставить отчет об исполнении услуг и иные документы, необходимые для обеспечения контроля за расходованием бюджетных средств.
4.3. Заказчик имеет право:

4.3.1. В любое время проверять ход и качество услуг, оказываемых Исполнителем, соблюдение сроков их выполнения.

4.3.2. В случаях, когда услуги оказаны Исполнителем с отступлениями от условий Контракта, ухудшившими результат, или с иными недостатками, которые делают его не пригодным для использования, Заказчик вправе потребовать от Исполнителя безвозмездного устранения недостатков.

4.4. Исполнитель имеет право: 

4.4.1. Самостоятельно определять способы выполнения задания Заказчика по настоящему Контракту.

4.4.2. Требовать от Заказчика исполнения принятых им обязательств по настоящему Контракту.

5. Порядок сдачи и приемки услуг
5.1. После завершения оказания Исполнителем услуг по настоящему Контракту, Заказчик и Исполнитель подписывают Акт  приема-сдачи оказанных услуг.
5.2. При обнаружении Заказчиком в ходе приемки услуг недостатков, составляется акт, в котором фиксируется перечень недостатков и выдается предписание со сроками их устранения Исполнителем. При отказе (уклонении) Исполнителя от подписания акта или предписания, делается отметка об этом и подписанный Заказчиком акт и предписание подтверждается третьей стороной по выбору Заказчика.
5.3. Заказчик, принявший услуги без проверки, не лишается права ссылаться на недостатки, которые могли быть установлены при приемке.

6. Ответственность Сторон

6.1. В случае нарушения Исполнителем  конечных сроков оказания услуг, указанных в настоящем Контракте, Исполнитель обязан уплатить Заказчику неустойку (пени). Неустойка (пени) начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательств, предусмотренных 
_________________Заказчик                                               _________________Исполнитель

Муниципальный заказчик ______________________
настоящим Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного настоящим Контрактом срока исполнения обязательств. Размер неустойки (пеней) составляет две трехсотых действующей на день уплаты неустойки (пеней) ставки  рефинансирования Центрального банка Российской Федерации. Исполнитель освобождается от уплаты неустойки (пеней), если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине Заказчика. 
6.2. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательства, предусмотренного настоящим Контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплату неустойки (пени).  Неустойка (пени) начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательств, предусмотренных настоящим Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного настоящим Контрактом срока исполнения обязательств. Размер неустойки (пеней) составляет  одну трехсотую действующей на день уплаты неустойки (пеней) ставки  рефинансирования Центрального банка Российской Федерации. Заказчик  освобождается от уплаты неустойки (пеней), если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине Исполнителя. 

6.3. Ответственность Сторон в иных случаях определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.4. Уплата неустойки или возмещение убытков не освобождает Стороны от исполнения обязательств по настоящему Контракту или устранения нарушений.

7. Конфиденциальность

7.1. Стороны обязаны сохранять конфиденциальность информации, полученной в ходе исполнения настоящего Контракта.

7.2. Передача конфиденциальной информации третьим лицам, опубликование или иное разглашение такой информации может осуществляться только с письменного согласия Заказчика.
7.3. Исполнитель не несет ответственности в случае передачи им информации государственным органам, имеющим право ее затребовать в соответствии с действующим законодательством, при уведомлении Заказчика об обращении за информацией соответствующих государственных органов.

8. Действие обстоятельств непреодолимой силы

8.1.  Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение своих обязательств по настоящему Контракту, обусловленное действием обстоятельств непреодолимой силы, т.е. чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств, возникших помимо воли и желания Сторон и которые нельзя предвидеть или избежать, в том числе объявленная или фактическая война, гражданские волнения, эпидемии, блокада, эмбарго, пожары, землетрясения, наводнения и другие природные стихийные бедствия, а также издание актов государственных органов.
8.2. Свидетельство, выданное соответствующим компетентным органом, является достаточным подтверждением наличия и продолжительности действия непреодолимой силы.

8.3. Сторона, не исполняющая обязательств по настоящему Контракту вследствие действия непреодолимой силы, должна незамедлительно известить другую Сторону о таких обстоятельствах и их влиянии на исполнение обязательств по Контракту, с предоставлением документов, выданных соответствующими компетентными органами. Допускается извещение Стороны с использованием факсимильного оборудования, с обязательным получением уведомления от другой Стороны.

8.4. Если обстоятельства непреодолимой силы действуют на протяжении 3-х (трех) последовательных месяцев, настоящий Контракт может быть расторгнут любой из Сторон путем направления письменного уведомления другой Стороне.

_________________Заказчик                                               _________________Исполнитель  
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9. Срок действия Контракта

9.1. Настоящий Контракт вступает в силу с момента подписания Сторонами и действует до момента исполнения Сторонами своих обязательств.

9.2. Настоящий Контракт может быть расторгнут досрочно на основании:

- письменного соглашения сторон;

- по требованию одной из сторон на основании вынесенного в установленном порядке решения судебного органа; 

- в случае одностороннего отказа от исполнения Контракта полностью или частично в соответствии с действующим законодательством.

10.
ных средств из бюджета.ветственность за несвоевременную оплату выполненных работ, связанную с несвоевременным поступлением дене Порядок разрешения споров

10.1. Все споры и разногласия, возникающие между Сторонами по настоящему Контракту  или в связи с ним, разрешаются путем переговоров между ними.

 10.2. В случае невозможности разрешения разногласий путем переговоров они  подлежат рассмотрению в арбитражном суде Санкт-Петербурга и Ленинградской области согласно порядку, установленному законодательством Российской Федерации.

11. Прочие условия

11.1. В случае изменения у какой-либо из Сторон местонахождения, названия, банковских реквизитов и прочего, Сторона обязана  в течение 3 (трех) дней письменно известить об этом другую Сторону.

11.2. Вопросы, неурегулированные настоящим Контрактом разрешаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

11.3. Настоящий Контракт составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

11.4. Любые изменения и дополнения к настоящему Контракту действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны обеими сторонами. 

11.5.Следующие приложения являются неотъемлемой частью настоящего Контракта:

1. Техническое задание                                  -    (Приложение 1)

12. Юридические адреса и банковские реквизиты сторон 

      ЗАКАЗЧИК





   ИСПОЛНИТЕЛЬ
	        Администрация МО Сертолово

        Ленинградской области

ИНН 4703083424  КПП 470301001

ОРГН 1054700123510

188650 Ленинградская область, г.Сертолово

ул. Молодцова д. 7 корпус 2    

 Управление Федерального казначейства 

по Ленинградской области 

(ОФК 19,  КФ и Э администрации  МО Сертолово,

 Администрация МО Сертолово

 Ленинградской области)

счет 40204810900000001102

В ГРКЦ ГУ Банка России по

 Ленинградской области  г. Санкт-Петербург   

БИК 044106001

Лицевой счет 02002040170

	Глава администрации МО Сертолово

Ленинградской области 

______________________ /Ходько Ю.А./

                    м.п.


	Реестровый номер ______________________
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